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rendjét a jelen szabdly zathan az alabinakban hatdrozza mee:

1./ Bejelentésvédelmi rendszer miskodictoje: Fotvos Jozsel Katolikus Altalanos Iskola és
Ovoda

Eotvis Jozsef Katolikus Altalanos iskola és Ovoda

képviseli: Koresok Marianna

Szekhely: 3990 Oroshaza, Edtvas tér 2.
Adoszam: 18221864-2-04

OM azonositd: 201572

Telefon / Fax: 06-68-411-355; 06-68-851-2110
Elektronikus elérhetoség:
titkarsag@eotvosoh.hu

adatvédelmi tisztviselo:

Secret Service Plusz Bt.

Csik Tamas
szegekifadatvedelem(@gmail.com
infol@data-protect.hu

06 70 328 1596

bejelentévédelmi felelds:

név: Ganci Tibor

cin: 3990 Oroshaza, Edtvés tér 2.
e-mail cim. goncit@eotvosoh. hu
telefonszam: 06-70/779-88-56

Az Oktatasi Intézmény jelen Visszaélés-bejelentési rendszer eljardsrendje (a tovabbiakban:
Szabalyzat) keretében hatarozza meg az Furdpai Parlament ¢és a Tandes (EU) az unios jog megscricsct
bejelentd személyek védelmérdl szolod 2019/1937 (2019, oktéber 23.) irdnyelve, valamint a
panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabalyokrol szolo 2023, évi XXV. torvény alial meghatarozott, az ¢ Szabalyzat szerinti.
visszaéléseket bejelentd személyek hatékony védelmét biztosito, belsd visszaélés-bejelentesi
rendszerének alapjait és a bejelentések fogadéasanak és kezelésének eljarasrendjt.

A bejelentok védelmének célja az Oktatasi Intézmény miikddeése soran felidtelezett esetleges
jogsértéseket és az etikai szempontbél aggalyos tevékenységeket észleld €s bejelento, szervezeten
beliili vagy azon kiviili személyek barmely megtortastol vaid védeimét biztositja.

Jelen Szabalyzathan keriil rogzitésre az Oktatasi Intézmény elérheto ¢s igénybe veendo belso
visszaélés-bejelentési csatorna, amely a bejelentések hatékony kivizsgalasdra szolgal.

1./ A Szabslyzat személyi hatalya, a bejelentés megtételére jogosuliak
A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Oktatasi Intézmény valamenny

muukavallalojara, Korabbi munkavallaldyara.



Sy eh foginiostatasra ranyulo jogviszonvban dllo szemeivekre haltomioke
@ gvahormokokat os a7 onkénies tevikenyseget vég A seme ek
aivan szeniely okre. alik korabban ilyen jogviszonyban atliak.
a munkaviszonyt vagy egyéb foglalkoztatasra iranvulo jogviszonyt létesiteni kivand alvan
személyekre, akik esciében ¢ jogviszony létesitésére vonatkozo eljards megkerzdodou, ideértve az
alldspalvazok feivételi eljarasat.
— szerzodéses kapesolatban alld egyéni vallatkozora, egyéni cég tagjira,
- szerzodéses kapesolat 1étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerzodéses kapesolatban allé
vagy szerzodéses kapesolatban allt vallalkozo, alvéallatkozo, beszallito, illetve megbizott
feligyelete ¢s irdnyitasa alatt 416 személyre.

aki az Oktatdsi Intézmény tevékenységével dsszefiiggésben barmilyen jogelicnes vagy jogellencsnek
feltéielezett cselekmény vagy mulasztés jut tudomasara és ennck alapjan bejelentést tesz uz e célra
szolgalo belso bejelentési csatorndn.

4. / Fogalmak

Bejelentés: barmely jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselckményre vagy mulasztasra,
illetve egy€b visszaélésre vonatkozo informacio. Az Oktatdsi Intézmény e Szabalyzat szerint kezel
minden olyan, a 2023. évi XXV. torvény értelmében nem panasznak vagy kézérdekii bejeleniésnek
mindsillé nyilatkozatot, amely szabalysértésnek. biincselekménynek vagy egyéb tipusi jogsértésnek
mindsiild, vagy a mikadésével kapesolatban felmeriild etikailag aggdlyos magatartasra utal.

Bejelentd: a Szabalyzat személyi hatdlya ald tartoz6 olyan személy, akinek a bejelentés megtételéhez
vagy a bejelentés targyat képezd magatartis orvoslasahoz vagy megsziintetéséhez méltanyolhaté

jogos érdeke flizddik, vagy bejelentése visszaélés megeldzését, felderitését szolgalia.

Bejelentéshen érintett személy:

1 - az Oktatasi Intézmény azon munkavallaldja. akinek a magatartdsa vagy mulasztdsa a
bejelentésre okot adott, ilictve aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informacioval rendetkezhet,
vatamint

2 — a szerzodéses jogviszonvban allé maganszemély. vagy szerzddéses jogviszonyban 410 jogi
személy képviseletében vagy ¢érdekében eljaré azon személy, akinek a szerzodeses tevékenységével
kapcsolatos magatartasa vagy mulasztdsa a bejelentésre oket adott. illetve aki a bejelentéshen
toglaltakrol érdemi informacioval rendetkezhet (bejelentésben érintett kiilsos személy).

Bejelentovédelmi felelds: a 2023, évi XXV. torvény alapjian a foglalkoztaional belsd visszaéles-
heielentési rendszer miiké : Jik: jeld jriatian svomély F azemély felertese dlal nem
utasithatd a visszaélés-bejelentési rendszcrrei Osszefliggd tevékenységében. Az Oktatasi Intézmény
mitkddese szempontjdbdl partatlan az a személy. akitdl az Oktatasi Intézmény szervezetével.

tevehenysevevel kapesolates bejelentésck  elfogulatlan,  objektiv szemponiok  alapian 16nénd

Kivizsealasa varhato.
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Foglatkoztatd: aki termeszetes személyt foglalkoztatasra iranyulé jogviszony kereteben fogialkoztat,

Foglatkoztatott: az a természetes személy, aki a foglaikoztaté szamara és annak irdnvitasa alan
foglalkoztatasra iranyulo jogviszony keretében. cllenérték fejében tevékenységet VEgeZ, vagy
Onmaga foglalkoztatasat végzi.

Megtorlds elleni védelem: barmely arra vonatkozo garancialis intézkedés. hogy a bejelentdt szamara
hatranyos intézkedés ne érhesse, amelyre a bejelentése miatt keriil sor, valamint olyan intézkedésck,
melyek megakadalyozzak, hogy a bejelentét megfélemlithessék, ravehessék allitasai visszavonasara
¢s tanuskodds elkeriilésére. A bejelentovel szemben alkalmazott hatranyos intézkedés akkor is
jogszeriitlen, hogyha az egyébként jogszert lenne, de aira a bejelentés megtétele miatt keriil sor.

Visszaélés-bejelentési rendszer: a nyilvanos panasztételi és kozérdekii bejelentési rendszertol,
valamint azoktdl a csatornaktol eclkilonilo szervezeten beliili, jogsénések vagy etikailag
kifogasolhaté magatartasokkal kapcsolatos bejelentések megtételére szolgalo csatorna, mely a
bejelentdvel folytatott belsd, bizalmas kommunikéciéra hasznal a mikodése  soran.

5./ A belsé-visszaélés bejelentési rendszer mikidtetetése

A belso visszaélés-bejelentési rendszert egy erre a célra kijeldlt, partatlan személy miikodietheti. A
belsod visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetésével szerzodés keretében bejelentéveédelmi tigyvéd
vagy més kiilsé szervezet is meghizhato. Kiilsé szervezet megbizésa esetén a kiilsé szervezetre a
bejelentévédelmi tigyvédre iranvadd osszeférhetetlenségi szabalyokat, valamint partatlansagi
szabalyokat kell alkalmazni.

Bejelentévedelmi felelds

Az Oktatasi Intézmény esetében a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddietdje az Oktatasi
Intézmény lgazgatdja altal kijelilt bejelentévédelmi felelos.

A bejelentdvédelmi felelos kozremikddik a jogsértésekre, etikailag aggalvos magatartasokra
vonatkozé bejelentések fogadasaban, érickelésében és hatékony kivizsgalasaban, a bejelentésck
tartalma alapjan szitkség esetén vizsgalati terv és osszefoglalo jelentés elkeszitésében, valamint a
bejelentés tartalma alapjan szitkségessé valo iniézkedések megtételében. A bejelentések fogadasat ¢s
kivizsgalasat, mint a belsd visszaélés-bejelentési rendszerrel Gsszefiiggd koielezd feladatokat a
bejelentdvédelmi feleldse latja el.

A bejelentdvédelmi felelésének neve és elérhetosége:
neyv: Génel Tibor

cim: 5994 Oroshdza, Eotvds fér 2.
e-mail cini: goncifiaeotvosofi. i



tedeionsgdne: G6-70/778-88-34

Sejelentes fogadasa

A bejelento a bejelentést irasban vagy szdéban teheti meg. A szobeli bejelentést teletfonon vagy mas

hangiizenetkildd rendszer utjan. vagy személyesen lehet megtenni a helsé visszadlés-bejelentési
rendszer mitkodtetd fenti elérhetségein.

Ha a belso visszaélés-bejelentési rendszer keretében a bejelentd hozzajarlasat igénvlo, rogzitett
telefonvonalat vagy egyéb rogziteit hangiizenetkiildé rendszert hasznalnak, a belsd visszaélés-
bejelentesi rendszer mitkodietéje a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo
elbirisok szerint megtett tajékoztatast kivetSen tartdés és visszakereshetd formaban rogziti, vagy
irasba foglalja és -~ annak cllendrzésére, helyesbitésére, aldirassal térénd elfogadasara vonatkozo
lehetdség biztositasa mellett - a bejelenté szamdara masodpéldanyban atadja.

Ha a belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem haszndlnak rogzitésre alkalmas
rendszereket, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mitkGdtetoje a szobeli bejelentést irdsba foglalja
¢s — annak ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal tonénd elfogadasara vonatkozo lehetdség
biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja. A belsd visszaélés-bejelentési
rendszer mitkédtetdje a szobeli bejelentés irdsba foglalasa soran teljes és pontos jegyzdkényvet
koteles késziteni.

Ha a bejelenté személyesen teszi meg a bejelentését, a belsoé visszaélés-bejelentési rendszer
mukddtetdie a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozé eldirasok szerint megtett
tajékoztatast kovetden tartods és visszakereshetd formaban régziti, vagy irasba foglalja €s — annak
ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténé elfogaddsdra vonatkozo lehetdség biztositdsa mellett
— a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

A bejelentd figvelmét fel kell hivai a rosszhiszemi bejelentés kovetkezményeire, a bejelentés
kivizsgalasara irdnyado e Szabalyzat szerinti eljarasi szabalyokra és arra, hogy személyazonossagat
— ha az annak megallapitasihoz szitkséges adatokat megadia - a vizsgalat valamennyi szakaszaban
bizalmasan kezelik.

A visszaélés-bejelentési rendszer mikéadietoje a bejelentd kérésére eligazitast nyujt a bejelentonek a
bejelentés megtételével kapesolatban.

A bejelentdvédelmi felelés a bejelentdt a bejelentés tartalmaban nem belolyasothatja oly modon.
hogy a bejelentd altal megtenni kivant bejelentés cgy. a bejelentés alapjdul szolgdlo tényallast,

magatartast, illetve ezek minésitését megvaltoziatja.

Visszaigazolas a bejelentés megtételérdl

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mukidtetdje a belsd visszaélés-bejelentési rendszerben tett
irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil 2 bejelentés megtételéral visszaigazolist
kiild a bejelenté szamara. A visszaigazolas keretében a bejelentd részére altaldnos tajékoztatast kell

pyGitant az e Wrvény szerinti cljarast és adatkezelesi szabalyokral.
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Vv beiso o visszacdlés-bejelentési rendszer mukddietdje o bejelemiés befogadasat kovetden rogziti a
bejelentes Icnyegi tartalmal, f0bb adatait, a bejeleniés érdemi enékeléséher sziikséges lépéseket.
ezentil a bejelentés vizsgdlatara vonatkozd feltételek fennalidsit. gy killondsen azt, hogy a
bejelentést arra jogosult személy tette-¢ meg ¢€s a bejelentés megtételére jogszertien keriilt-e sor. A
bejelentés elozetes ériékelését a belsé visszaélés-bejelentési rendszer tizemeltetdje irashan régziti.

A bejelentés megtétele akkor jogszert, hogyha:

- a bejelentd a bejelentését a jelen Szabalyzat szerint visszaélés-bejelentési rendszerek
valamelyikeén, az ¢ Szabélyzatban meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

- a bejelentd a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informaciot a
munkaveégzéssel kapcesolatos tevékenységével dGsszefiigpésben — ideértve a jogviszony
I¢testiésével kapesolatos eljarast is — szerezte, ¢és
a bejelento alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett kérittményekre vonatkozo,
bejelentett informacid a bejelentés idopontjaban valos volt.

A bejelentés megtételének jogszerliségét a belsod visszaglés-bejelentést rendszer mikaodtetdje a
bejelentés tartalmanak, a bejelentéshez csatolt mellékletek, bizonyitékok vizsgalata alapjan allapitia
meg. Amennyiben az eldzetes értékelés soran a bejelentés megtételének jogszerisége kétséget
kizdroan nem allapithato meg, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer izemeltetdje az erre vonatkozo
informaciok szolgaliatasara hivia fel a bejelentét. Amennyiben a bejelentés megtételénck
jogszeriitlenségére csak a vizsgdlat soran deriil fény. a belso-visszadlés bejelentési rendszer
izemeltetbje a rosszhiszemii bejelentésekre iranyado szabalyok szerint jar el a bejelentd
rosszhiszemiiségérdl valo tudomasszerzest kdvetden.

A jogszeriitleniil megtett bejelentést szintén ériékelni és vizsgaini kell, azonban ebben az esetben a
hejelentdt nem illeti meg a 2023, évi XX V. térvényben meghatirozott védelem,

7./ A bejelentések kivizsgalasa

A bejelentések kivizsgalasanak hatarideje:

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer milkddietdje a bejelentésben foglaltakat a korlilmények altal
lehettve tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétol szamitott harmine napon
beliit kivizsgalja. E hataridot killonosen indokolt esetben, a bejelent6 egyideji tajekoziatdsa melleit
lehet meghosszabbitani. A bejelentdt ebben az esetben a kivizsgalds varhato idGpontjardl ¢s a
kivizspalias meghosszabbitdsa indokairol kell téjékoztatni.

A bejelentés kivizsgalasanak €s a bejelentd tdjékoziatdsanak hatarideje a meghosszabbitds esetén sem
haladhatja meg a harom honapot.

Kapesolatiariis a bejelenidvel
A bejelentés kivizsgaldsa soran a belso visszaclés-bejelentési rendszer milkodieioje kapesolatot tart o
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bejelentot. Amennylben a bejelento a szlikséges tdjékoztatast. teivilasositast mepinoadia fay
visszacles-bejeleniesi rendszer mukodietoge a bejelentést hianvos tartalma alapian mtézi ¢

A belso-visszaélés bejelentési rendszer miikodietdje a bejelentést az Oktatasi Intézmény
lgazgatojanak tovabbitja, de a bejelentd azonositasat lehetévé tevé adatok tekintelében titokiartdsra
kireles, ezért a bejelentésnek a bejelentd azonositasat lehetévé tevd adatot nem tartaimaro kivonaiat

kiildi meg. kivéve. ha titoktartasi kitelezetisége alol a bejelentd elézetesen. irasban felmentést adots,

Vizsgalati terv
A belsé visszaclés-bejelentési rendszer mitkddtetdje a bejelentés tartalma alapjan vizsgalati tervet
készit, amely tartalmazza:

- avizsgalati cselekmények, intézkedések meghatarozésat, azok végrehajtasanak modjat

- azegyes vizsgalati cselckmények végrehajtasanak sorrendjét, idépontjat,

- avizsgalati cselekményekben részivevd személyeket és a végrehajtasukért felelés személyek
megnevezesst,

- a vizsgdlati cselekmények végrehajtasahoz sziikséges feltételek meghatarozasat.
A vizsgalati tervben meghatarozott vizsgalati cselekmények lehetnek kiilondsen:

- a bejelentd, a bejelentésben érintett személy személyes meghallgatasa,

- a bejelentésben érintett kiilsés személy meghallgatasa,

- a bejelentésben foglaltak érdemi vizsgalatahoz sziikséges dokumentumok ¢és informaciok
bekérésére, igy a tényallds tisztazasdhoz és esetleges bizonyitashoz sziikkséges dokumentumok
megismerése,

- a bejelentésben foglalt informaciok helyt allosagarol valé meggy6z6dés érdekében helyszin,
példaul munkasliomas megtekintése.

A bejelentésben érintett személy vagy kiilsos személy meghallgatasarol és helyszin megiekintésérol
a vizsgalatot végzé személy jegyzdkdnyvet vesz fel.

8./ Intézkedésck a bejelentés alapjan

A bejelentés kivizsgalasa soran éri€kelni kell a bejelentésben toglalt kortilmények helyt allosagat. és
meg kell hozni azokat az intézkedéseket. amelyek alkalmasak a bejelentésben toglalt jogsértések,
visszaélések, egyéb korihnények orvoslasara. A belso visszaélés-bejelentési rendszer mikodietdie
ezeket az intézkedéseket intézkedési tervben rogziti.

Hogyha a bejelentés kivizsgalasa soran megallapitast nyer, hogy a bejelentés megalapozott, dgy
hatadekialanut intézkedni kel a jogszery, illetve a Kozerdeknek megteleld allapot helvrealiitasarol
vagy a szitkséges intézkedések megtéteiérdl, a feltart hibak okainak megsziintetésérél. az okozont
sérelem orvoslasardl, indokolt esetben az illetdkes hatosigok elott W0iténo feleldssépre vonds
kezdeménvezésérol, Ha a bejelentés alapian biimetdeljiras kezdeményerzése indokolt, akkor
inigzkedni kell a teljelentés megiételérdl.
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A belsd visszaélés-bejelentest rendszer mikadtetdie a bejelentés alapjan sziikséges intéskedesek
eredmenydt dsszefoglald jelentésben rigziti

Intézkedések rosszhiszemii bejelentések esetén

Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelento rosszhiszemien, valotlan adatot vagy informaciot kazolt és
ezzel bineselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utalé koriilmény meriil fel, személyes adatait
az cljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni.

Ha alappal valosziniisithetd, hogy a bejelent6 masnak jogelienes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
szemelyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személvnek kérelmére 4t kell adni.

9./ Bejelentés vizsgalatdnak mellozése

A bejelentés kivizsgalasa mellozhetd, hogyvha
- a bejelentést azonosithatatlan bejelenté tette meg,
a bejelentést nem az erre jogosult személy tetie meg,

- a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalma
bejelentés, illetve

- a kozérdek vagy a nyomos maganérdek séreime a bejelentésben érintett természetes szemely,
illetve jogi személy (a tovabbiakban egviitt: bejelentésben érintett személy) jogainak a
bejelentés kivizsgalasabol eredé korlatozasaval nem allna ardnyban.

A bejelentés elutasitiasa esetén a visszaélés-bejelentési rendszer mikodietdje haladékialanul
tajiékoztatja a bejelentdt, hogy bejelentésével -- annak jellege szerint - mely szervhez, hatosaghoz
fordulhat.

1./ Bejelentésben érintett személyek jogai

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tdjékoztatni kell a
bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapesolatban 6t megilletd jogairol, valamint az adatai
kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megtlelelden biztositan
kell. hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapesolatos allaspontiat jogi képviseldje
atjan is kifejtse, és azt bizonyilékokkal tamassza ald. A bejelentésben érintett személy taickoztatasara
kivételesen, indokoli esethen késobb is sor keriithet. ha az azonmnali tdj¢koztatas meghitsitana a
bejelentés kivizsgaiasat.

14,/ Adatkerzelés

A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretet kizott a bejelentonek, annak a személynek. akinek a
mupaiaridsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott. és annak a személvnek. aki a bejeleniésbon

foptaltanral crdemt informacioval rendelkezhet. a bejelemiés Kivizsgpalasihioz elengedheterlenii
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nelsh visszaéles-bejelentési rendszert gy kell kialakitani. hogy a személyazonossagat felfeda
bejclento, valamint a bejelentésben érintett szemely szemiéives adatait az erre jogosultakon kivith mas

ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgalod szeméiyek a vizspalat lezarasaly vagy a vizsualat

credmenyeképpen wrténd formalis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyre vonatkozé informacidkat — a bejelentésben érintett személy
tajckoztatasan wl — a foglalkoztald mas szervezeti egységével vagy munkatarsival a vizsgalat
lefolytatasdhoz teltétleniil sziikséges mértékben oszthatjak meg.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az ¢ természetes személyt megilleto. a személyes
adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerimti. a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé joga
gyvakorlasa soran a bejelenté személyes adatai nem tehetdk megismerhetévé a tdjékoztatast kéré
személy szamdra.

11,/ Nyilvantartis

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikkodietoje nyilvantartast vezet a beérkezé bejelentésekrol,
amelyben régziti:

a bejelentés beérkezésének idejét és modjat,
- a bejelentés azonositoszamat,
a bejelentés tartalmanak révid dsszefoglalasat.
a bejelentés mellézésének tényét, ennck indokat.
a bejelentés alapjan indult vizsgalat lefolytatasanak tényet,
a vizsgalat eredményeként késziilt Ssszefoglald jelentés fobb megallapitasait.
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Ellenjegyzem:
Vambéry-Bobay Ugyvédi Iroda
(képv. Dr. Bobay Beatrix) Secret Service Pitisz Bt.
Csik Tamas
adatvédelni tisttviseld




