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2020-ban elvégzett adatvédelmi hatistanulminy és - a 2018 mdjus 26.-at kiveté -
joggyakorlatnak megfeleléen médositott egységes szerkezetii, oktatasi intézményre vonatkozo
specidlis adatkezelési szabalyzat

L
Alkalmazott jogszabalyok és értelmezé rendelkezések

Alkalmazott jogszabalyok:
- az Eur6pai Parlament és Tandcs (EU) 216/679. rendelete

- 2011. évi CXII térvény az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informicidszabadsagrdl (a tovébbiakban: info tv.)

- 2011. évi CXC torvény a nemzeti kéznevelésrol

- 2012. évi L térvény a munka torvénykényvérol

- 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrél

- 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl

- 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikddésér6l és a
kéznevelési intézmények névhasznailatardl

- 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrdl sz616 torvény
végrehajtasérol

Elézmény:
2016. majus 4-€n kozzétették az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének végleges
szivegét.

Az eurdpai parlamenti tandcs fenti rendelete fokozott védelmet biztosit a személyeknek a személyes
adataik kezelése vonatkozasaban.

Kiilonos figyelmet fordit kiskordak személyes adatai védelmére.

A gyermekek személyes adatai a rendelet kivonata szerint: ,, 4 16. életévet be nem (6ltott gyermek
esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd, ha a
hozzdjdruldst a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezie. A
tagdllamok e célokbdl jogszabalyban ennél alacsonyabb, de a 13. életélvél nem alacsonyabb
életkort is megdllapithatnak. ” (8. cikk (1))

A kiskoruak személyes adatainak és kiilonleges adatainak védelme, valamint a specidlis,
fentickben részletezett jogszabalyok indokoljik az intézményiinkre vonatkozé Adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzat jelen okiratba foglalt specifikicidjat.

Az Intézmény torvényi felhatalmazas, az €rintett hozzajarulasa, kozfeladat elldtdsa alapjén, illetve
az érintettek 1étfontossdgi érdekeinek védelmében (egészségiik védelmében) kezeli az érintettek
személyes és kiildnleges adatait.

Az Intézmény elkotelezett az adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyok betartasara és betartatdséra.
Az Intézmény minden miiszaki és szervezési intézkedést megtesz a személyes és kiilénleges adatok
védelme érdekében, ezekhez kizédr6lag a jelen szabélyzatban megadott személyek rendelkeznek
hozzéféréssel.
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a.) adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége

b.) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megviltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovibbitdsa, nyilvinossigra hozatala,
osszehangolédsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése

c.) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban
meghatérozott jogi keretek k6z6tt — 6nélldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
Ccéljit meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatkezel6vel végrehajtatja

d.) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése

e.) adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdméra térténd hozzaférhetévé
tétele

f.) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tirolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossigra hozataldt, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi

g.) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmaz4sra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zOdésre
vagy szakszervezeti tagsagra vonatkozo személyes adat, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis irdnyultsigira vonatkozd személyes adatok

h.) személyes adat: az érintetire vonatkozé barmely informécié

I1.
Adatkezelés személyi és targyi hatilya:

Szem¢lyi hatily: az adatkezelési szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény minden dolgoz6jéra, aki
az adatkezelésben és tovabbitasban kdzremilkddik

Térgyi hatlya kiterjed:
a.} a személyes adatokra és a killonleges adatokra
b.} az intézmény tulajdondban 4116 szamitistechnikai berendezésekre és nyilvantartasi
rendszerekre
c.} az elektronikus ¢s papir alapd adatkezelési folyamatokban szerepld 8sszes dokumentumra

IIL.
Jelen szabalyzat célja.

Jelen szabalyzat célja a személyes és kiilonleges adatok kezelésének szabdlyozasa a nevelési- és
oktatési intézményben folyd specidlis igényeknek megfelelden és az alkalmazott jogszabalyokkal
Osszhangban.



IV.
Feleldsségi szabalyok.

Az Intézmény minden alkalmazottja kételes
- azadatvédelmi és adatkezelési szabalyzatba foglaltakat betartani,
- atudomdsdra jutott személyes- és kiilonleges adatok rendeltetés szerinti felhasznalaséért
felelésséget vallalni,
- gondoskodni az illet¢ktelenek részére térténd adattovabbitast megakaddlyozasarol és
elkeriilésérdl
Fenti kotelezettségért nevezetteket feleldsség terheli.

A munkaviszonnyval §sszefliggd adatok kezelésért az Intézményben feleldsséggel tartozik
- az intézmény vezetdje
- személyzeti feladatellatasat ellato tigyintézd, iratkezeld
- az Erintett munkavéallalé sajat adatai kdzlése targydban

Az intézményvezetd joga &s feleldssége
- az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat és mellékleteinek kiadsa
- az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban foglaltak ellendrzése €s betartatdsa
- azadatvédelmi s adatkezelési szabdlyzattal kapcsolatos helyi szabdlyozasok és
kovetelmények kozzététele

A személyzeti feladatokat ell&té munkavéllal6 felelds, hogy
- megfeleld iratokra, adathordozéra 8 napon beliil rivezessék a munkavallalé személyes €s
kiilénleges adatait
- a munkavillal6 dltal igazoltan szolgéltatott személyes €s kiilonleges adatokat, illetve azok
helyesbitését 8 munkanapon beliil rogzitsék
- a munkaltatd dontése alapjan az adatkezelést haladéktalanul elldssa

V.
Titoktartasi kitelezettség

A pedagégust és az oktaté munkat kézvetlentiil segitd munkavallalot titoktartasi kotelezettség terheli
a tanuléval, gyermekkel és csalddjaval kapcsolatos adat-, tény- és informécié vonatkozédsaban. A
titoktartdsi kotelezettség alél a tanuld, gyermek térvényes képviselje irdsbeli felmentést adhat a
masokkal torténd kozlés tekintetében.

Nem kéveti el a pedagdgus a titoktartdsi kotelezetiségének megszegését, ha a tanulé vagy gyermek
torvényes képviseldjét tijékoztatja, amennyiben ezzel a tanul6f vagy gyermeket nem hozza
hétranyos helyzetbe.

Atanul6 vagy gyermek torvényes képviseldjének joga van megismerni gyermeke fejlodésével,
tanulmanyi elémenctelével, magatartasaval és szorgalméaval kapcsolatos informaciokkal,
amennyiben az adatkozlés nem sérti annak testi, erkdlcsi és értelmi fejlodését.

A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vesznek a neveld testiileti iilésén, illetve
feladatuk ellatdsa sordn személyes és/vagy kiildnleges adatot ismernek meg.

A titoktartasi kotelezettség nem éviil el a foglalkoztatési jogviszony valtozasat kivetden, annak
megsziinése utdn is hataridd nélkiil fennmarad. A titoktartdsi kotelezettség nem vonatkozik a
nevelStestiilet tagjainak egymds kozotti, illetve a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival,
kiiléndsen a gydmiigyi igazgatassal torténd, a gyermek fejlédésével kapesolatos megbeszélésekre. A
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Nemzeti Egészségiigyi Tanuldi Fittség Teszt (NETFIT) rendszerében a didk mérési azonositdjanak
hasznalatdval a didk és a sziil6 megismerheti a fizikai fittség mérési eredményeit.

VI
Az iskolaban kezelt adatok nyilvantartasi médja

- papir alapi nyilvéntartas

- szamitogépes elektronikus nyilvéntartds

- az intézménnyel és munkavallaldival, tanulokkal kapcsolatos, elektronikus felhében tarolt
személyes adatok (pl. honlapon szerepld informéacidk)

A kezelt adatok kére az iskoldban;

Az intézményben kezelt személyes €s kiilonleges adatok kore csak azokra terjedbet ki, melyekre a
jogszabalyok lehetdséget biztositanak.

A személyes- és kiilonleges adatokat tartalmazé nyilvantartast az intézményvezetd dontése alapjan
megbizott munkavallal6 kezeli (pl. iskolatitkér).

A személyes- és killonleges adatokat tartalmaz6 tanldi- és gyermekekrdl késziilt nyilvantartas és
birmely személyes- és kiilonleges adatokat tartalmazd, hivatali adminisztracié sorin keletkezett
dokumentum kéziratnak mindsiil, melyeket mindenkor az intézmény érvényes iratkezelési
szabalyzatanak ¢s irattari tervének megfelelden kezelik.

A papir alapon €s elektronikusan vezetett tanul6i- és gyermekrél vezetett nyilvantarts folyamatos
€s pontos vezetése sordn biztositani kell, hogy ahhoz illetéktelenek ne férhessenek hozzi. Az
elektronikus formaban vezetett tanuldi nyilvantartas biztonsagi mentésérol gondoskodni kell.

A tanuldk, gvermekek, illetve az alkalmazottak személyes adatainak kezelése az alabbiak szerint
torténhet:

- az érintett vagy torvényes képviseldje hozzajarulasaval

- az érintett 1étfontossagt érdekeinek védelmében

- kozérdek( kbznevelési cél feladatellatassal kapesolatos tevékenység céljabol

VIL
Adatkezeld jogkor gyakorlisa

Az intézmény adatkezel6i tevékenységéért annak vezetdje felelts.

Az intézményvezetd az adatkezel6i jogkor gyakorlasarol irasbeli megbizast adhat az intézmény
barmely munkavallaléjanak. A megbizott munkavallald kotelesség betartani az adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzat minden rendelkezését. Az intézmény adatkezeléssel megbizott
munkavillaléja az adatkezelési feladatokrdl nyilvantartést vezet.

VIII.
Adatok tovabbitisa

Személyes- és kiilonleges adatok tovébbitisara az intézményvezetd vagy az éltala megbizott
személy, illetve alkalmazott jogosult az adatvédelmi- és adatkezelési szabalyzat dltal megadott
keretek kozott meghatdrozott intézményvezeti megbizas alapjan,

A tanul6k és gyermekek személyes és kiilonleges adatait tovabbithatéak a célhoz kétottség elvének
megtartdsdval az adattovabbitdsara vonatkozé szabalyok szerint;
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Sajatos nevelési igényre, beilleszkedési-, tanuldsi-, magatartisi nehézségre vonatkoz6 kiildnleges
adatokat:

- igazgatd, illetve az altala megbizott személy,

- igazgatGhelyettes,

- osztalytonok,

- iskolatitkar, 6vodatitkar

A magatartisa szorgalma és a tanulmanyi munka értékelésével kapcsolatos kiilonleges adatokat:
- az igazgatd, illetve az dltala megbizott személy

- az igazgat6-helyettes,

- az osztalyfonsk

- iskolatitkdr, 6vodatitkar

A tanulé vagy gyermek veszélyeztetettségével kapcsolatos kiilénleges adatokat:
- az igazgatd, illetve az 4ltala megbizott személy,

- igazgatd-helyettes,

- az osztalyfonok,

- gyermekvédelmi felelds.

A tanuld vagy gvermek iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos személyes és kiilénleges
adatokat

- az igazgatd, illetve az 4ltala megbizott személy

- az igazgatd-helyettes

- az osztalyfondk

- az iskolatitkdr, 6vodatitkar

A tanulé vagy gyermek egészségiigyi dllapoténak megallapitasa céljabol személyes és kiilonleges
adatokat:

- az igazgatd, illetve az 4ltala megbizott személy,

- az igazgatO-helyettes.

A didkigazolvany kidllitdsdhoz sziikséges valamennyi személyes adatokat:
- az iskolaigazgaté, illetve az éltala megbizott személy
- iskolatitkar,

Az intézmény részérdl tovabbitott személyes &s kiilonleges adatok cimzettjeként szerepld,
szerzOdéses megbizassal rendelkezd személy (pl. iskolaorvos, 6vodaorvos) adatfeldolgozdnak
minésiil. Az adatfeldolgozéval kotott szerzodésben rogziteni kell a jogszabaly szerinti,
adatfeldolgozdssal tsszefliggd feltételeket.

IX./
Kitelezd adatszolgaltatas

Ajogszabalyi eléirasok szerint az intézmény koteles adatokat szolgéltatni a kozoktatési informéciés
rendszerben (KIR) és a NETFIT felé a kdznevelési feladatok ellatdsa és a tanul6k egészségi
allapotanak nyomon kévetése céljabdl. Feleldse az igazgatd. A NETFIT mérési adatai az elsd
adatfelvételtél szamitott 10 évig kezelhetok.

Az iniézmény adatokat szolgéltat a tankdnyvellat6 felé annak elektronikus feliiletén keresztiil
tankényvrendelés céljabol.

A jogszabalyban el6irt killonos kozzétételi kbtelezettségének az iskola internetes honlapjan évente
eleget tesz. A honlapon kézolt adatok statisztikai célokat szolgélnak, illetve eleget tesznek a
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nyilvanos és atlathaté miikodés feltételének.

X/
Adatok nyilvantartisa

Tanulékrél, gyermekekré] vezetett nyilvantartas (céthoz kotott adattovabbitds cimzettje és célja)
-Név: jogviszony fennilldsanak, kéznevelési feladatok teljesitésével dsszefliggd feladatok céljabol a
fenntarténak, kifizetohelynek, bir6sagnak, rendérségnek, tigyészségnek, kdznevelési feladatokkal
Osszefiiggd kizigazgatasi tevékenységet végzo szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak;
egészségi allapot megallapitdsa céljabol az iskola-egészségiigyi intézménynek (adatfeldolgozoként
megbizottnak); veszélyeztetettség megeldzése, feltarasa, megsziintetése céljabol a
csaladvédelemmel-, gyermek- és ifjlisdgvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek;
NETFIT részére egészségvédelmi célbdl; tankonyvellatéd részére a kdznevelési feladatok teljesitése
céljabol

-Nem: jogviszony fenndllasanak, kdznevelési feladatok teljesitésével dsszefiiggd feladatok céljabol
a fenntartonak, kifizetbhelynek, birdsagnak, rendérségnek, ligyészségnek, kiznevelési feladatokkal
Osszefliggd kozigazgatasi tevékenységet végz6 szerveknek, nemzetbiztonsigi szolgalatoknak;
NETFIT részére egészségvédelmi célbol;

-Nemzetiség: tankdnyvelldto részére a kdznevelési feladatok teljesitése céljabol

-Allampolgirsag, nem magyar sllampolgar esetén a Magyarorszdgon valé tartézkod4sra
vonatkozd engedély megnevezését és szimat: jogviszony fenndlldsanak, koznevelési feladatok
teljesitésével Osszefiiggd feladatok céljabol a fenntartonak, kifizetGhelynek, birdsdgnak,
renddorségnek, ligyészségnek, kdznevelési feladatokkal Gsszefliggd kdzigazgatasi tevékenységet
végzo szerveknek, nemzetbiztonsdgi szolgalatoknak;

-Sziiletési hely és idé: jogviszony fenndllasanak, kéznevelési feladatok teljesitésével Gsszefliggd
feladatok céljabol a fenntartonak, kifizetohelynek, birdsagnak, renddrségnek, tigyészségnek,
koznevelési feladatokkal dsszefiiggd kozigazgatasi tevékenységet végzd szerveknek,
nemzetbiztonsigi szolgélatoknak; egészségi allapot megillapitasa céljabol az iskola-egészségiigyi
intézménynek (adatfeldolgozéként megbizottnak); veszélyeztetettség megelzése, feltardsa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel-, gyermek- €s ifjusigvédelemmel foglalkozé
szervezetnek, intézménynek; sziiletési év, ho, nap a NETFIT részére egészségvédelmi célbol
-Decimailis életkor: NETFIT részére egészségvédelmi célbol

-Lakohely, tartézkodasi hely: jogviszony fennallasanak, kdznevelési feladatok teljesitésével
dsszefiiggd feladatok céljdbol a fenntarténak, kifizet6helynek, birdsagnak, rend6rségnek,
{igyészségnek, kiznevelési feladatokkal dsszefiiggd kbzigazgatési tevékenységet végzd szerveknek,
nemzetbiztonsagi szolgalatoknak; egészségi allapot megéllapitésa céljabol az iskola-egészségligyi
intézménynek (adatfeldolgozoként megbizottnak);, veszélyeztetettség megel6zése, feltarasa,
megszlintetése c€ljabol a csaladvédelemmel-, gyermek- €s ifjusdgvédelemmel foglalkozé
szervezetnek, intézménynek

-Tarsadalombiztositasi azonosité jele: egészségi dllapot megallapitasa céljabol az iskola-
egészségiigyi intézménynek (adatfeldolgozoként megbizottnak); veszélyeztetettség megelSzése,
feltdrdsa, megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel-, gyermek- és ifjisdgvédelemmel foglalkoz6
szervezetnek, intézménynek

-Nem magyar allampolgir esetén a Magyarorszigon valé tartézkodas jogeime, erre jogosité
okirat megnevezése és szama: jogviszony fennéllasénak, kdznevelési feladatok teljesitésével
Osszefliggo feladatok céljabdl a fenntarténak, kifizetdhelynek, birdsagnak, rendérségnek,
tigyészségnek, kéznevelési feladatokkal osszefliggd kozigazgatasi tevékenységet végzd szerveknek,
nemzetbizionsigi szolgdlatoknak;

-Sziilé vagy torvényes képviseldé neve, lakhelye, tartozkodasi helye, elérhetésége: jogviszony
fennallasanak, koznevelési feladatok teljesitésével Osszefiiggd feladatok céljabdl a fenntartonak,
kifizetdhelynek, birdsagnak, rendbrségnek, ligyészségnek, koznevelési feladatokkal dsszefliggd
kozigazgatasi tevékenységet végzd szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak; egészségi allapot
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megillapitasa céljabol az iskola-egészségiigyi int€zménynek (adaifeldolgozdként megbizotinak);
veszélyeztetettség megelézése, feltdrdsa, megsziintetése céljabdl a csalddvédelemmel-, gyermek- és
ifjasagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek

-A tanul6 vagy gyermek jogviszonyaval kapcsolatos adatok

- nevelési, oktatdsi intézmény neve, OM azonositéja: jogviszony fenndlldsénak,
koznevelési feladatok teljesitésével Gsszefliggd feladatok céljabodl a fenntartonak, kifizetohelynek,
birésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, kbznevelési feladatokkal dsszefiiggd kozigazgatasi
tevékenységet végzo szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgdlatoknak; tankdnyvellato részére a
kdznevelési feladatok teljesitése céljabol

- felvételre vonatkozo adatok: jogviszony fennallisdnak, koznevelési feladatok
teljesitésével tsszefliggod feladatok céljabol a fenntartonak, kifizetGhelynek, birdsagnak,
rendérségnek, tgyészségnek, kdznevelési feladatokkal 6sszefliggd kozigazgatasi tevékenységet
végzd szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak

- Jogviszony kezdetére vonatkozo adatok: : jogviszony fenndllasanak, kéznevelési
feladatok teljesitésével tsszefliggt feladatok céljabol a fenntartémak, kifizetGhelynek, birésagnalk,
rendérségnek, ligyészségnek, koznevelési feladatokkal Gsszefliggd kozigazgatasi tevékenységet
végzd szerveknek, nemzetbiztonsdgi szolgalatoknak; NETFIT részére egészségvédelmi célbol;

- koznevelési feladat, melyre a jogviszony alapul: jogviszony fennillasanak,
kdznevelési feladatok teljesitésével 6sszefiiggd feladatok céljabol a fenntartonak, kifizetShelynek,
birdsagnak, rendérségnek, ligvészségnek, kéznevelési feladatokkal osszefuggo kozigazgatasi
tevékenységet végzo szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak

- iskola, évoda feladatelldatdasi helye: jogviszony fennélldsénak, kéznevelési feladatok
teljesitésével dsszefiiggs feladatok céljabol a fenntarténak, kifizetéhelynek, birdsagnak,
rend6rségnek, ligyészségnek, kiznevelési feladatokkal dsszefliged kozigazgatasi tevékenységet
végz$ szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak; NETFIT részére egészségvédelmi célbol,

- Jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok: jogviszony
fennallasanak, kéznevelési feladatok teljesitésével 6sszefliggod feladatok céljabol a fenntarténak,
kifizetéhelynek, birosagnak, renddrségnek, tigyészségnek, kdznevelési feladatokkal 6sszefliggd
kozigazgatasi tevékenységet végzd szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak;

- tanulo vagy gyermek mulasztdsaival kapesolatos adatok: jogviszony fennélldsédnak,
kéznevelési feladatok teljesitésével Osszefiiggd feladatok céljabol a fenntartonak, kifizetéhelynek,
birosagnak, rendérségnek, ligyészségnek, kivznevelési feladatokkal Gsszefliggod kizigazgatasi
tevékenységet végz0 szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgélatoknak; veszélyeztetettség megeldzése,
feltarasa, megsziintetése céljabdl a csalddvédelemmel-, gyermek- és ifjusdgvédelemmel foglalkozé
szervezetnek, intézménynek

- kiemelt figyelmet igényld tanulora vagy gyermekre vonatkozd adatok: jogviszony
fennilldsanak, kéznevelési feladatok teljesitésével dsszefliggd feladatok céljabdl a fenntarténak,
kifizetdhelynek, birdsagnak, rendorségnek, ligyészségnek, kéznevelési feladatokkal 6sszefiiggd
kozigazgatasi tevékenységet végzd szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak;
veszélyeztetettség megel6zése, feltardsa, megsziintetése céljabdl a csaladvédelemmel-, gyermek- és
ifjasagvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek

- balesetére vonatkozo adatok: jogviszony fennélldsinak, kdznevelési feladatok
teljesitésével Osszefiiggd feladatok céljabol a fenntarténak, kifizetdhelynek, birésagnak,
rend6rségnek, figyészségnek, koznevelési feladatokkal 8sszefliges kozigazgatasi tevékenységet
végz6 szerveknek, nemzetbiztonsigi szolgalatoknak; egészségi dllapot megéllapitésa céljabol az
iskola-egészségiigyi intézménynek (adatfeldolgozoként megbizottnak)

- tanulo oktatdsi azonosito szdma: jogviszony fennillasinak, kéznevelési feladatok
teljesitésével tsszefiigg feladatok céljabdl a fenntartdnak, kifizetéhelynek, bir6sagnak,
renddrségnek, ligyészségnek, kdznevelési feladatokkal dsszefiiged kozigazgatasi tevékenységet
végz6 szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak; tanknyvellatd részére a kiznevelési feladatok
teljesitése céljabol

- mérési azonosito, orszdgos mérés-értékelés adatai: jogviszony fennillésinak,

8



kéznevelési feladatok teljesitésével Gsszefliggd feladatok céljabdl a fenntartonak, kifizetéhelynek,
birésagnak, rendbrségnek, ligyészségnek, kdznevelési feladatokkal dsszefliggd kozigazgatasi
tevékenységet végzo szerveknek, nemzetbiztonségi szolgalatoknak; NETFIT részére
egészségvédelmi célbdl

- oktatds munkarendjére vonatkozo adatok: kdznevelési feladatok teljesitésével
Osszefiiggd feladatok céljabol a fenntartonak, kifizetéhelynek, birosagnak, renddrségnek,
ligyészségnek, koznevelési feladatokkal 6sszefiiggd kozigazgatasi tevékenységet végzo szerveknek,
nemzetbiztonsigi szolgilatoknak

- egyéni munkarendre vonatkozo adatok: jogviszony fennallasdnak, kéznevelési
feladatok teljesitésével Gsszefiiggd feladatok céljabal a fenntartdnak, kifizetdhelynek, birésagnak,
rendOrségnek, ligyészségnek, kiznevelési feladatokkal dsszefliggd kozigazgatasi tevékenységet
végzd szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgalatoknak

- magatartdsra, tuddsra, szorgalomra, tuddsra, vizsgdakra, vonatkozd adatok:
jogviszony fennallasanak, kdznevelési feladatok teljesitésével dsszefiggd feladatok céljabol a
fenntarténak, kifizetShelynek, birésagnak, renddrségnek, tigyészségnek, kdznevelési feladatokkal
Osszefliggh kozigazgatasi tevékenységet végzi szerveknek, nemzetbiztonségi szolgilatoknak;
sziiloknek, érintett osztalyon és nevelStestiileten beliil, szakmai ellendrzés vezetdjének,
intézményvaltas esetén az Gj intézménynek kdznevelési feladat ellatasa céljabol, fizikai fittség
mérési eredményei a NETFIT részére egészségvédelmi célbol

- fegvelmi- és kdrtéritési tigvekre: jogviszony fennallasdnak, kdznevelési feladatok
teljesitésével dsszefliggd feladatok céljabol a fenntarténak, kifizetShelynek, birdsagnak,
rendérségnek, ligyészségnek, koznevelési feladatokkal dsszefiiged kizigazgatasi tevékenységet
végz( szerveknek, nemzetbiztonsagi szolgélatoknak

- didkigazolvdnyra: jogviszony fennallasanak, koznevelési feladatok teljesitésével
Osszefiiggd feladatok céljabdl a fenntartonak, kifizetdhelynek, birésagnak, rend6rségnek,
igyészségnek, kdznevelési feladatokkal dsszefilggd kozigazgatasi tevékenységet végzd szerveknek,
nemzetbiztonsigi szolgilatoknak; KIR-adatkezeldnek, elkészitésében kozremiikddok részére az
¢rintett jogos érdekében

- tankonyvelldtasra: jogviszony fennallasinak, kbznevelési feladatok teljesitésével
Osszefliggd feladatok céljabol a fenntarténak, kifizetdhelynek, birdsagnak, rendérségnek,
ligyészségnek, kdznevelési feladatokkal Osszefliggd kozigazgatssi tevékenységet végzd szerveknek,
nemzetbiztonsagi szolgalatoknak; tankdnyvellaté részére kdznevelési feladatok teljesitése céljabol

- évfolyamismétiésre. jogviszony fennillasinak, kdznevelési feladatok teljesitésével
Osszefiiggd feladatok céljabdl a fenntartonak, kifizetdhelynek, birésdgnak, rend6rségnek,
iigyészségnek, kdznevelési feladatokkal Gsszefliggd kozigazgatasi tevékenységet végzo szerveknek,
nemzetbiztonsagi szolgélatoknak

- hatdron tuli kirdnduldsra, dsztondijra vonatkozo adatok (évfolyam, orszdg, didk
nyelvi szintjére vonatkozé iskolai ajdnlds, sziil6i hozzdjarulds, kilfoldi intézmény vagy gazdalkodo
szervezet neve, utasbiztositds szerzddésszama, tdmogatoi szerzodés szama, egyéni palyvazatndl a
tanulo dtutaldsi szamlaszama): jogviszony fennallasanak, kdznevelési feladatok teljesitésével
Osszefliggd feladatok céljabol a fenntarténak, kifizetbhelynek, birdsagnak, rendérségnek,
igyészségnek, kznevelési feladatokkal dsszefliggd kozigazgatasi tevékenységet végzd szerveknek,
nemzetbiztonsigi szolgalatoknak;
- iskolai és dvodai egészségiigyi dokumentacio: egészségi dllapot megéllapitisa céljabol az iskola-
egészségiigyi intézménynek (adatfeldolgozéként megbizottnak)
- tanulé vagy gyermek edzettségére, fizikai allapotara vonatkozé adatok: egészségi allapot
megéllapitasa céljabol az iskola-egészségiigyi intézménynek (adatfeldolgozéként megbizottnak)
-igényjogosultsag elbiraldsahoz és igazolasahoz sziikséges adatok: 4llami timogatas igénylése
¢€1j4bol a fenntartonak az dllami tAmogatés igénylése céljabdl a fenntarténak
- dllami nyelvvizsgira vonatkozé adatok: nyelvvizsga-bizonyitvanyok nyilvéntartasa céljabdl az
erre feljogositott szervezetnek
- sajatos nevelési igényre, magatartasi zavarra, beilleszkedési zavarra, tanuldsi nehézségre
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vonatkozé adatok: pedagdgiai szakszolgdlatok intézményeinek, nevelési-oktatdsi intézményeknek
egymas kézott a kéznevelési- és egészségvédelmi feladatok ellatasa céljabol; NETFIT részére
egészségvédelmi célbdl;

- gyermekpszichiatriai vizsgalatok eredményei: pedagdgiai szakszolgalat €s az egészségiigyi
ellatd kozott a kbznevelési és egészségvédelmi feladatok ellatsa céljabol

A tanulok személyes adatait osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasban kell 6rizni
—Osszetett tanuléi nyilvantartas (felelés: iskolatitkar)

~Torzslap (felelds: igazgat6, igazgatd-helyettes osztalyfonok, oktatisi referens)
—Bizonyitvany (felelds: igazgato, igazgatd-helyettes, osztalyfonok)

—Beirasi naplé (felelds: oktatdsi referens, iskolatitkar)

—Osztalynaplo (felelos: igazgatd, igazgatd-helyettes, osztalyfondk, pedagdgusok)
—Csoportnaplok (felels: igazgatd, igazgatd-helyettes, egyéb pedagdgus, illetve neveld)
—Didkigazolvanyok nyilvantartasa (felelds: iskolatitkar)

—Meérési azonositok nyilvantartasa (felelds: igazgato, igazgatd-helyettes)

Az intézmény a tanuldkra vonatkozé adatokat a jogviszony megszinésétd] szamitott legalabb 10
évig, maximalis esetben az intézmény irattiri tervében meghatirozott ideig kezel.

A tanuldknak a jogszabélyban biztositott kedvezményekre jogosit6 adatait a szamviteli
szabadlyoknak megfeleld pénziigyi nyilvantartasokhoz csatolva kell nyilvantartani.

Alkalmazotti nyilvantartas:

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatissal, a juttatdsok,
kedvezmények, kotelezettségek megéllapitisival és teljesitésével, az dllampolgdri jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatban, nemzetbiztonségi okokb6l, kozfeladat ellatasa céljabal,
a c€élnak megfelelé mértékben, célhoz kétotten kezelhetik.

Oraads tanirok, évodapedagégusok nyilvantartisban szerepld adatok (esetieges adattovabbitas
cimzettje és célja)

Név, fénykép, sziiletési ido és hely, nem, allampolgarsag (nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszagon valé tartézkodas jogcime, erre jogosité okirat neve és szama), lakhely és
tartézkodadsi hely, oktatasi azonositd, végzettségre és szakképzettségre vonatkozé adatok,
munkakori alkalmassagra vonatkozé adatok: jogviszony fenndlldsinak, kdznevelési feladatok
teljesitésével 6sszefiiggd feladatok céljabol a fenntartonak, kifizetbhelynek, birésagnak,
rendérségnek, ligyészségnek, kéznevelési feladatokkal 6sszefliggd kdzigazgatasi tevékenységet
végzl szerveknek, munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak,
nemzetbiztonsagi szolgilatoknak

Az alkalmazottakra vonatkoz6 adatokat az intézmény az irattari tervben meghatarozott ideig kezeli.
Az intézmény adatkezeloként, illetve a vele szerzddéses jogviszonyban 4116 adatfeldolgozd a
jogszabaly szerinti adatkezel6i és adatfeldolgozéi napldt vezet.

XL/
Adatbiztonsag célja és betekintés rendje

Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozz4férés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozés vagy
torlés, illetdleg sériilés vagy megsemmisiilés ellen.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé kételes

- gondoskodni az adatok biztonsagarol

- biztonsdgi intézkedéseket minden esetben megvaldsitani €s
- betartani a vonatkozé jogszabélyokat és eljarasi szabalyokat.
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Akezelt személyes és kiilonleges adatok kezelésénél meg kell felelni az aldbbi kovetelményeknek:
- felvételiik és kezelésiik a jogszabalyok és az adatkezelési szabalyzat szerint torténik

- pontosak, teljesek és iddszerliek

- csak az adatkezelés céljaval dsszefliggd ideig kezelik, ezt kdvetden az érintetteck nem
azonosithatdak az adatok alapjan

XIL./
Biztonsagi szabalyok

Fizikai biztonsig rendje;

A fizikai biztonsdg megteremtéséhez sziikséges intézkedések sordn figyelembe kell venni:

- az adathordozdkat 6rz6 helyiségeit a biztonsagi eldirasoknak megfelelGen kell kialakitani és
fokozottan kell védeni az illetéktelen behatolds és természeti csapas ellen

- az adatokat kezel6 munkavailalok belépése csak hivatalos feladataikkal Gsszeegyeztethetden

torténhet

- a szamitastechnikai eszkdz6k hozzaférési kulcsai (jelszo) szolgalati titoknak mindstilnek

- a szé&mitéstechnikai eszk$zok hasznélatihoz sziikséges jelszavakat, azok védelméhez sziitkséges

szoftverek mikddését csak az arra felhatalmazottak ismerhetik

Ajelszot ugy kell kialakitani, hogy sajat jelszavat az adatkezelén kiviil csak vezetdje ismerhesse
meg.

Az intézmény nyilvantartast vezet a személyi nyilvantartas adatkezelSinek névsorardl és a
hozzéférési jogosultsagat biztosité egyéni azonositd jelszavakroél. Az adatkezeldkrol és jelszavaikrol
késziilt nyilvantartast fokozottan védeni kell az illetéktelen hozzaférés ellen. Ennek kezeldje az
intézményvezet6 altal megbizott vezetd.

Személyes- és kiilonleges adatok adathordozdéinak megsemmisitse:

Az intézmény csak az iratkezelési szabalyzatban meghatdrozott médon semmisitheti meg a
személyes és/vagy kiilonleges adatokat tartalmaz6 adathordozokat az iratkezelési szabalyzatban és
az irattdri tervben meghatarozott feltételek mellett, az illetékes kdzlevéltirral vald eldzetes
konzultdciot kovetben, A kozlevéltar jdvahagyédsat kovetden az Intézmény jegyz6kdnyvet vesz fel
az adathordozok megsemmisitésérol, mely minden esetben biztositja az ezeken szerepld személyes
és kiilonleges adatok végleges olvashatatlansagat.

XIIL/
Adatnyilvintartasban érintett alkalmazottak tanulok és sziilék jogai és érvényesitésiik rendje

Az ériniettek tajékoztatasa, kérelemre az érintett adatainak modositasara:

- az adatkezelés altal érintett személlyel az adatfelvétel elétt kozolni kell az adatszolgéltatas

jogalapjat

- a munkavillalg, tanulé vagy a gondviseldje tijékoztatast kérhet személyes adatainak

kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitéséi, illetve kijavitast

- az €rintett t4jé€koztatas tartalma:
- intézmény 4ltal kezelt, illetve a vele szerzddéses jogviszonyban all6 adatfeldolgozé
dltal feldolgozott személyes- és kiilonleges adatokrol
- a személyes- és kiilonleges adatok kezelésének céljarél-, jogalapjardl-,
id6tartamarol-, az adatfeldolgozd nevérdl-, cimérél-, és az adatkezeléssel Gsszefliggt
tevékenységrdl,
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- az esetleges adattovabbitas cimzettjeirdl, jogalapjardl, tovabbitott személyes- és
kiilonleges adatok korérdl szOl6 tajékoztatis
Az intézmény vezetdje a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon beliil frisban-, kbzérthetd
formdban koteles megadni a tdjékoztatast.

XIV./
Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett vagy trvényes képviseldje tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.
Amennyiben a tiltakoz4s indokolt az adatkezeld koteles a tovabbi adatkezelést — beleértve a tovibbi
adatok felvételét €s adattovabbitdsit -- megsziintetni és az adatokat zdrolni.

Amennyiben az érintett vagy torvényes képviseldje a meghozott déntéssel nem ért egyet, az ellen —
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — az illetékes birésdghoz fordulat.

Segitséget kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tol, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsidg Hatdsdghoz fordulhat panaszaval vagy tdjékoztatds céljabol.

Az intézmény Adatkezelési és adatvédelmi szabilyzata az SZMSZ mellékletét képezik.

Hozzaférési lehetdség: az intézmény honlapjan, illetve az intézmény telephelyén papir alapon is
megtekinthet

XV.
Hozzajarul6 nyilatkozat személyes adatok felhasznalasahoz és kezeléséhez

Az intézmény honlapjin fénykép, vided és hanganyag kozzététele 16 éves kor alatti tanuld esetén
csak a szlld beleegyezésével, 16 éves kor felett pedig csak a tanuld beleegyezésével tortént.

XVL/

Siitik kezelése

Cookie-k (siitik) hasznilata: egyes mobil applikici6ink és egyes oldalak a weblapjaikon siitiket
hasznalnak. A siitik adott fajlok, melyeket bdngészoje telepit akkor, amikor meglatogatja a
weblapunkat vagy hasznalja mobil applikicidnkat. A siitik weblapunk fejlesztéséhez sziikségesek,
amelynek sordn figyelembe vessziik az azt felkeresdk érdeklédési preferencidit.

Amennyiben weblapjainkon siitiket hasznalunk 6n ezeket a siitiket barmikor letilthatja. Ebben az
esetben az adatkezelés jogalapja az érintett hozz4jaruldsa (maskiilénben az Intézmény létfontossagi
érdekeinek védelme a jogalap, ebben az esetben érdekmérlegelési tesztet készitiink). A siitik
letiltdsahoz béngészOjében aktivalnia kell az érintett funkciét. Ugyanakkor tdjékoztatjuk arrdl,
hogy amennyiben az §sszes siitit letiltja a bongész6jében, eléfordulhat, hogy nem lesz képes a
weblapjaink egyes részeit litogatni vagy egyes funkci6inkat nem tudja majd hasznalni.

XVIIL/

Zaroérendelkezések

Az intézmény a személyes- és kiilonleges adatok védelmével kapcsolatos, jelen szabdlyzatban nem
részletezett vagy egyértelmiien el nem dontheté kérdésekben konzultdl az adatvédelmi tisztviseldvel -
Az intézményvezetd jovahagyasat kvetden az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat hatalyba 1ép,
annak mddositisa csak az intézményvezetd jovahagyasaval torténhet.

Détum: Oroshéza, 2021. januar 18,
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